Offre d’emploi

Titre : Agent de développement

Taches : Pour le compte de I’Association des gens d'affaires Matapédia — Les Plateaux,
I'agent de développement devra accomplir certaines tiches de structuration, de promotion
et de développement. Il devra notamment assurer la réalisation du bottin des gens
d‘affaires, la rédaction de la politique d’achat local de I'Association, ia tenue d'activités de
financement et de socialisation des membres ainsi que réaliser toutes autres taches
connexes en lien avec la mission de FAGAMP,

Compétences : Les qualifications minimales recherchées sont un Dipldme d'études
collégiales (DEC) dans toutes disciplines reliées a I'empioi et une expérience pertinente en
secrétariat. Toute scolarité supérieure et expériences pertinentes seront considérées,

De plus, la personne candidate devra :

» Démontrer une maitrise des outils bureautiques et des outils Web;

+ Démontrer une maitrise du frangais et de langlais oral et écrit (orthographe et
grammaire);

» Etre douée pour la communication interpersonnelle;

+ Btre méthodique;

= Savoir s'organiser, &tre ponctuelle et savoir faire preuve de discrétion;
« Savoir gérer les priorités;

» Faire preuve de rigueur professionnetle et de minutie;

» Démontrer une grande capacité & apprendre rapidement;

* Faire preuve d'autonomie;

= Savoir s'adapter;

+ Effectuer toutes autres taches connexes.

Conditlons : Il s'agit d’'un emploi temporaire & temps plein 3 raison de 40 heures par
semaines pour un total de 26 semaines (6 mois). L'employé reiévera directement du conseil
d’administration.

Date d’entrée en fonction : 1* octobre 2009,

Salaire : 15 $ de I'heure

Faire parvenir votre candidature et curriculum vitae avant le 29 septembre 4 :
L’AGAMP

75 rue Principale

L’ Ascension-de-Patapédia, Qué

GOJ 1RO



